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Nuevo Pago de Néminas

-

¢~ Paga tu néminaen 3
simples pasos

Este servicio te permite realizar
pagos masivos de sueldos y
proveedores de forma simple y
sequra desde tu Banco en Linea
a través de la carga de un
archivo, operando con fondos
disponibles o su linea de
sobregiro.

me.mm
Pago de Néminas en linea

Agiliza el pago masivo de tus remuneraciones con

iHasta 200 transacciones
mensuales gratis!

¢Qué es el Pago de Néminas en Linea?
Es un servicio de Bci que permite a las empresas pagar a
proveedores, remuneraciones o realizar transferencias masivas

%9

mediante la carga de un archivo.
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Acceso desde el menu

s Desde el mend lateral

Paraingresar a la secciéon
desde el home de la Web
Pyme se debe acceder al
menu de Pagos y Servicios >
Pago de néminas Nuevo.

MBCi v

ﬁ Inicio

[E Mis ventas v
@ Cuentas v
(2} Transferencias v
B3 Tarjetas de Crédito v

B5 solicitud de Tarjeta de Débito

[@ Pagos y Servicios ~ \

Pagar cuentas registradas

Registrar una cuenta
nueva

Cartola de Pagos
Facturas v

PAC v

-

Pago de néminas Nuevo A
¢Qué es Pago de nominas?
Cargar néminas
Estado de néminas
Firmar néminas
Consulta y certificados

Mis destinatarios de néminas

< )

@ Pagos y Servicios A
Pagar cuentas registradas

Registrar una cuenta
nueva

Cartola de Pagos
Facturas v

PAC v

Pago de nominas Nuevo A
¢ Qué es Pago de ndminas?
Cargar néminas
Estado de néminas
Firmar ndminas
Consulta y certificados

Mis destinatarios de néminas

J




X

Tipos de persona usuaria

-

Hay tres tipos de usuarios que pueden interactuar con el Nuevo Pago de néminas. El Apoderado
autorizado, el Apoderado No autorizado y el Operador. La interfaz se adaptara a cada perfil,
mostrard u ocultard funciones o botones con distintas acciones segin corresponda.

Apoderado autorizado

Tiene todas las facultades dentro
del producto, pueden cargar
néminas, autorizar destinatarios,
corregir registros, eliminar pagos,
hasta autorizar nédminas.

Apoderado no autorizado

Puede realizar carga de
néminas, eliminar y editar
registros de pago dentro de una
némina, pero no autorizar
destinatarios ni pagos.

Operador

Puede realizar carga de
néminas, eliminar y editar
registros de pago dentro de una
némina, pero no autorizar
destinatarios ni pagos.

¢

H
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Funcionamiento general del producto

-

4 Nl ) ) )
1. Carga de néminas 2. Estado de néminas 3. Firma de néminas
5. Mis
La originacién del Una vez revisadas las Las néminas Por firmar se destinatarios de
producto se realiza con la ndédminas pueden quedar en encuentran listas para ser néminas
carga de un archivo o con 3 estados: firmadas por uno o varios
la creacidn o agrupacion ‘ apoderados de la Seccién para
m,angal de pagos a una e Por firmar ‘ empresa qge haga falta realizar gestion
némina. e (Con f)bseryaC|ones para autorizar el pago. de destinatarios
° Pestl'r;atarlos no autorizados y
inscritos .
endientes de
N AN J | penciemes
| autorizacion.
4. Consulta de néminas
Esta seccidén transversal permite consultar el estado de las nédminas,
pagos individualizados y descargar certificados. /
J

N




}{ Funcionamiento general del producto

1. Carga de
nominas

[ Casuisticas Apoderado autorizado ]
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1. Carga de néminas por archivo

-

Carga de néminas

La originacién del Pago de
néminas se puede realizar
mediante la carga de una némina
o a través de la creacién manual
de una de ella a partir de los
destinatarios previamente
autorizados.

El 80% de nuestros clientes
utiliza la funcién de carga por
archivo.

ﬁ

Cargar néminas

Elige una opcién para cargar tu némina

®

Cargar una némina desde un archivo
Importa un archivo con los detalles de tus pagos.

Cargar némina de forma manual

Ingresa manualmente los detalles de cada uno de tus pagos.

Revisa las condiciones del servicio de Pago de Nomina en Linea

Continuar
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1. Carga de ndminas manual

-

M

Carga de néminas ®

La otra opcién disponible para
cargar néminas es la carga
manual, esta opcién permite al
usuario realizar una asignacién de
pagos a destinatarios
previamente autorizados en su
lista de destinatarios y conformar
una némina con esta agrupacion.

Es la sequnda opcién mas usada
por nuestros clientes y permite

crear una némina sin necesidad
de cargar un archivo. .

J

Cargar nébminas

Consulta tus saldo y administra los destinatarios de tu

némina

o El nGmero de cuenta de cargo que se muestra es solo de referencia para tu consulta y
seleccion.

Cuenta de cargo
[ Cuenta corriente N° 1234567890

Saldo disponible $100.000 + Linea de Sobregiro $1.000.000

Detalle del saldo (®

Q  Busca por RUT destinatario, nombre, banco destino

Nueva némina manual

@ Agreganuevos destinatarios y asigna pagos manuales a contactos existentes de manera rapida y sencilla.

RUT destinatario Nombre Banco destino Monto Detalle

12.456.890-1 Juan Gémez Banco de Chile $1.000 Conoce més ()
Asignar pago &

Tienes 1 registro en tu némina, por un total de $1.000

@  Asignaste un pago a tu némina manual X
Continuar
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1. Carga de néminas

-

He /. N
Datos de la ndmina

Las columnas con * son datos
obligatorios:

N° Cuenta de cargo*
N° Cuenta de destino*
Banco Destino*

Rut Beneficiario*
Digito verificador Rut*
Nombre Beneficiario*
Monto Transferencia*
N© Factura/Boleta

N° Orden de compra
Tipo de pago*

Mensaje destinatario
Email destinatario
Cuenta Destino inscrita como

M

¢

J

Tabl Ban
Cddigo |Descripcion
1 Banco de Chile / A. Edwards / Citibank N.A. REM Remuneraciones
9 Banco Internacional PRV Proveedores
11 Dresdner Bank Leteinamerika OTR Otros Pagos
12 Banco del Estado de Chile DIV Dividendos
14 Scotiabank
16 Banco Crédito e Inversiones
17 Banco Do Brasil S.A. ojo Obligatorio
27 Corpbanca Opcional
28 Banco Bice Obligatorio solo para Cuentas nuevas
- 31  |HsBCBankchie (|
37 Banco Santander - Santiago
39 Banco Itad Alias Cuenta Destino inscrita como
41 JP Morgan Chase Bank
43 Banco de la Nacidén Argentina (1) Obligatorio para pagos PRV
45 The Bank of Tokyo — Mitsubishi (3) Obligatorio si ingresa email destinatario
46 Abn Amro Bank (Chile)
49 Banco Security
51 Banco Falabella
52 Deutsche Bank (Chile)
53 Banco Ripley
54 HNS Banco
55 Banco Monex
116 MACH
504 BBVA Banco Bhif
507 Banco del Desarrollo
734 Banco Conosur




}{ 1. Carga de nominas

s =

Datos de la ndmina

Una vez realizada la carga del archivo, el
banco le informa al usuario que su némina
se estd revisando. Esto puede tardar hasta
algunos minutos dependiendo la hora y el
dia que realice la carga del archivo.

‘ El cédigo de identificacién es el nimero que
se usard en la revision de estado de
néminas para saber en qué estado ha
guedado la némina.

Es importante recalcar que hasta este punto
no se ha realizado el pago de los registros
de esa némina, el pago sélo se realiza con la
firma de la némina.

4

)

Cargar néminas

@ Noémina cargada

Tu némina ha sido cargada correctamente el dia 13/6/23 a las 15:53 h.

Tu codigo de identificacién es 46651320.

Detalle de la némina

Cédigo de identificacion: 46651320

Nombre de la némina: remun_jul_23

Fecha de carga: 13/6/2315:53 h

Razén social: Circular Spa

RUT empresa: 77.530.767-6
Nombre de usuario: Jorge Nova Vasquez

RUT usuario: 16.475.472-3

Descargar comprobante ¥,

Cargar otra némina Ir a Estado de néminas

Danos tu opinién (=]

Z ¢Cémo evaluarias esta seccién de Cargar néminas?



}{ Funcionamiento general del producto

2. Estado
de ndminas

[ Casuisticas Apoderado autorizado ]




X

2. Estado de néminas

-

Estado de ndminas

Luego de que la nédmina es
procesada, quedard en alguno de
los siguientes estados:

e En validacién (en revision)
Por firmar (lista para ser
autorizada y enviada a pago)

e Con observaciones (se deben
resolver algunos errores)

e Destinatarios por autorizar
(uno o mas destinatarios de la
némina no han sido
autorizados)

ﬁ

¢

J

Estado de néminas

o Tienes 5 néminas en proceso de validacion.

NOMINAS POR FIRMAR @

Céd. Id.

466443885612

466443885613

466443885614

466443885615

Nombre de la némina

Remuneraciones Mar2024

Proveedores Mar2024

Remuneraciones Feb2024

Proveedores Feb2024

Nota importante

Esta es la vista donde el
usuario podra hacer gestion
de sus néminas, autorizar

CON OBSERVACIONES @

destinatarios, corregir errores

o quitar registros de una
némina. 7

DESTINATARIOS POR AUTORIZAR @

Actualizar estado O

Q_ Busca por céd. id., nombre, fecha, monto

Fecha de carga Fechade pago (® Cant. registros

18/3/24 = o 6
15/2/24 - = 8
1/1/24 5% 380
1/1/24 2 82

Monto total Detalle
$11.800.000 Conoce mas @
$600.000 Conoce més @
$24.700.000  Conoce mas (3)
$10.200.000  Conoce més (¥)

Ir a Firmar néminas
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2. Estado de néminas

-

Estado de ndminas

El botén Actualizar estado,
permite al usuario actualizar el
estado de las ndminas cuando
éstas tardan mds de lo normal en
su revision.

Desde esta seccién el usuario
podrd ingresar al detalle de cada
némina y gestionar los distintos
pagos, sus errores o
autorizaciones necesarias. Las
Néminas Por firmar serdn las
mismas néminas que se
encuentren en la seccién Firmar
néminas.

ﬁ

Estado de néminas

o Tienes 5 néminas en proceso de validacion.

NOMINAS POR FIRMAR @

Céd. Id.

466443885612

466443885613

466443885614

466443885615

Nombre de la némina

Remuneraciones Mar2024

Proveedores Mar2024

Remuneraciones Feb2024

Proveedores Feb2024

Fecha de carga

18/3/24

15/2/24

1/1/24

1/1/24

Actualizar estado V)

Fechade pago (®

Actualizar estado O

/ARIOS POR AUTORIZAR @

Q. Busca por céd. id., nombre, fecha, monto

Cant. registros

380

82

Monto total Detalle
$11.800.000 Conoce mas @
$600.000 Conoce més @
$24.700.000  Conoce mas (3)

$10.200.000  Conoce més (¥)

Ir a Firmar néminas
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Resumen de la némina

Detalle
He . Hm
Cédigo de identificacion 466443885612
nas Actualizar estado O
o . Nombre de némina Remuneraciones Mar2024
Nota importante
validacién. Fecha de carga 18/3/24

|————————= Fecha de pago

El usuario puede acceder al

detalle de la némina desde conossenuscok_RESUMEN de némina 2RI @ Estado de némina T

o _ng 1
dos puntos distintos. : Cuenta de cargo 00063455234
Nombre de la I
Q  Busca por c6d. id., nombre, fecha, monto : Modalidad de cargo Enlinea
1
1
1 Registros en némina 6
466443885612 Remuneraciotha de carga Fechadepago (»  Cant.registros Monto total Detq'lle
: Monto total de némina $11.800.000
3/3/24 == 6 $11.800.000 Conoce rlna's @
Registros con observaciones 0
466443885613 Proveedores |
3/2/24 z = 8 $600.000 Conoce mas (¥)
Mostrar detalle =
. [1/24 e 380 $24.700.000 Conoce mas 1
466443885614 Remuneraciof ® :
1
/1/24 - - 82 $10.200.000  Conoce més (¥) :

466443885615 Proveedores |

Acceso al detalle




4 2. Estado de néminas

@ Volver PPN < {Deta"e de Ia némina Registros de la némina ~

1
1 RUT destinatario  Nombre Banco destino Monto Detalle
Detalle de la némina  orfimar 1
1
PE— ' - B sarsares Jorge Nova Vasquez Banco de Chile $10.000.000 [©)
. P .
COclgo dedenttcacie 46644300 D eta I Ie d e Ia nomina Por firmar 16.475.472-3 Jorge Nova Vasquez Banco Falabella $5.000.000 ®
Nombre de nomin: Remuneraciones 23
Sedadarm m— 16.475472-3 Jorge Nova Vésquez Banco Bei $2.500.000 [C)
Fecha de pager
P 16.475.472-3 Jorge Nova Vésquez Banco Estado $2.500.000 ®
Datos de la némina
Modalidad decargo: Eninen 16.475.472-3 Jorge Nova Vasquez Banco de Chile $10.000.000 @
Registros en némina 2
. R 16.475.472-3 Jorge Nova Vésquez Banco Falabella $500.000 @
Mont ttal de némie $62000000 Cédigo de identificacion:
16.475.412-3 Jorge Nova Vasquez Banco Bci $1.000.000 [©)
Registros de la némina ~
RUT destinatario  Nombre. Banco destino Monto Detalle Nombre de nbmina: AT PRI SeneE AH80000 @
@ arsarza Jorge Nova Vasquez Banco de Chile $10000000 ® 16.475.472-3 Jorge Nova Visquez Banco Bel $1.000.000 [©)
6aTS AT dorgs Now ek acoFaaets $5000000 Fecha de carga:
N : ® echa de carga: 16.475.472-3 Jorge Nova Vésquez Banco Estado $1.000.000 ®
16ATSATZS Jorge Nova Visquer Banco aci 52500000 ®
16ATSATZE Jorge Nova Vsquez Banco Estado 52500000 ® F
echa de pago:
pag Seleccinaste 1 registro en tu nomina, por un total de $10.000.000
164754123 Jorge Nova Vésque: Banco ce Chile $10000000 ®
164TSAT23 Jorge Nova Vsquez Banco Falabells $500000 ®
Cuenta de cargo: M.o2 5. 5,
16ATSATZ3 Jorge Nova Vsauer Banco Bei $1000.000 ®
6ATSATZE Jorge Nova Visaue: Banco Estado $1000000 ®
® Modalidad de cargo:
164754123 Jorge Nova Vésauer Banco Estado $1000000 ®
! Registros en noémina:
) 1 3 = ; 0
Seleccinaste 1 registro en tu nomina, por un total de $10.000.000 | Eliminar némina Firmar némina
I
[}
1 fez > B Monto total de némina:
1
1
1
1

------------------------------------------------------------------- {Registros de la némina (pagos) )
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2. Estado de ndminas

-

Detalle de ndmina

Una vez dentro del detalle de una
némina se podran realizar
distintas gestiones dependiendo
el estado:

Ver detalles del pago
Corregir errores

Eliminar pagos

Eliminar la némina completa
Firmar la némina

Se pueden realizar acciones
masivas hasta de 10 registros
simultdneamente dentro de una
némina.

ﬁ

RUT destinatario
16.475.472-3
16.475.472-3
16.475.472-3
16.475.472-3
16.475.472-3
16.475.472-3
16.475.472-3
16.475.472-3
16.475.472-3

16.475.472-3

Nombre

Jorge Nova Vasquez

Jorge Nova Vasquez

Jorge Nova Vasquez

Jorge Nova Vasquez

Jorge Nova Vasquez

Jorge Nova Vasquez

Jorge Nova Vasquez

Jorge Nova Vésquez

Jorge Nova Visquez

Jorge Nova Vésquez

Banco destino

Banco de Chile

Banco Falabella

Banco Bci

Banco Estado

Banco de Chile

Banco Falabella

Banco Bci

Banco Estado

Banco Bei

Banco Estado

Seleccinaste 1 registro en tu némina, por un total de $10.000.000

Monto Detalle

$10.000.000

®

$5.000.000

$2.500.000

$2.500.000

$10.000.000

$500.000

$1.000.000

$1.000.000

$1.000.000

@e o6 6 e e @ e

$1.000.000

Eliminar registros

Eliminar némina Firmar némina
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4 \ (Néminas por firmar )

HO . Hu Eliminar registros

Detalle de ndmina ®

P . Eliminar némina Firmar ndémina
Cada estado de némina tiene sus M : :

propias acciones y el usuario
tiene la libertad de operar segun
corresponda dentro de cada

némina. (Nc’)minas con observaciones ) — :

‘ El usuario siempre tendra la
libertad de corregir errores,
autorizar destinatarios o bien, ( Eliminar némina ) ( Enviar sin corregir )

avanzar sin autorizar ni corregir.

(Destinatarios por autorizar )

( Eliminar némina > ( Enviar a validar sin autorizar ) Autorizar




}{ Funcionamiento general del producto

3. Firmar
nominas

[ Casuisticas Apoderado autorizado ]
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3. Firma de néminas

-

Firma de néminas

Corresponde al Gltimo paso
dentro del flujo del pago de una
némina. El usuario podra elegir
una o mds nédminas que desee
autorizar para enviar a pago.

Desde acd igualmente se puede
hacer algo de gestién dentro de la
némina, como eliminar registros,
eliminar la némina completa,
revisar el historial y finalmente
firmar.

ﬁ

Firmar néminas

Consulta los saldos de tus cuentas

+ Esta visualizacion es solo para consulta y no permite modificar la cuenta de cargo.

Cuenta de cargo

Nota importante

[ Cuenta corriente N° 1234567890

Saldo disponible $ 200.000.000 + Linea de Sobregiro $1.000.000

Mis néminas por firmar

En caso que la empresa tenga
mads de un apoderado (firma
mancomunada) se requerird
gue ambos apoderados firmen

para autorizar y liberar los
pagos. 7

@ st tebla muestra dnicamente és n6minas que requieren tu firme. Para ver a5 néminas con irma pendiente de otros apoderados, puedes

dirigirte a Estado de nominas.

Céd. Id. Nombre de la némina Fecha de carga
466443885612 Remuneraciones Mar2024 18/3/24
466443885613 Proveedores Mar2024 15/2/24
466443885614  Remuneraciones Feb2024 11/1/24
466443885615  Proveedores Feb2024 11/1/24
466443885616 Remuneraciones Ene2024 12/12/23

Seleccionaste 1 némina con firma pendiente, por un total de $ 70.800.000

Q  Busca por céd. id., nombre, fecha, monto

Cant. registros

Monto total

$11.800.000

$600.000

$24.700.000

$10.200.000

$70.800.000

Detalle
Conoce més (¥)
Conoce més ()
Conoce més (¥)
Conoce més (¥)

Conoce més (¥)

Eliminar Firmar néminas
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3. Firma de néminas

-

Firma de néminas

El altimo paso permite una dltima
revision de la némina, o
permitiendo revisar eventuales
néminas duplicadas.

Si todo estd correcto, el usuario
podrd autorizar via MultiPass o
BciPass seglin su método.

En caso que todo funcione
correctamente, la ndmina sera
enviada a pago.

ﬁ

d Algunas de tus néminas podrian estar duplicadas. Antes de continuar, revisalas para evitar pagos duplicados.

Resumen de la operacién

Seleccionaste 1 némina con firma pendiente,

Cédigo de identificacion:
Nombre de la némina:
Fecha de carga:

Fecha de pago:

Cuenta de cargo:
Modalidad de cargo:
Registros por némina:

Monto total de la némina:

por un total de $11.800.000

466443885612
Remuneraciones Mar2024
18/3/24

18/3/24

00063455234

En linea

6

$11.800.000

Volver Firmar néminas



X 3.Firmade néminas

s — %

| KN | @ Noémina firmada con éxito

La némina se ha firmado correctamente y ha sido enviada a pago.

Firma de néminas ©

Detalle de tu némina firmada

El sistema siempre indicaré si la
némina ya ha sido enviada a pago
o si falta la firma de algdn
apoderado para liberar los pagos.

@ Firmaste tu némina

Para enviar la némina a pago, es necesario que los demas apoderados de la empresa también firmen.

Detalle @ Firmaste tu némina
o Para enviar a n6mina a pago, es necesario que os der
Razén social:

Codigo dt 466443885616

Rut empresa:

Nombre ¢ Remuneraciones Ene2024

Luego de este paso (fin del flujo)

Detalle de tu némina firmada

‘ es donde habitualmente se :

Modalidad de cargo: Rezénzg Circular Spa

levanta un modal para evaluar la

Fecha de firma:
Nombre ¢ Jorge Nova Vasquez

ex pe rie nc i a d el p rOd u cto p ara Monto total de la nomina: Rutussen, | Cuemtade caros: 16.475.472-3

construir un indicador de
satisfaccion.

Monto total de la némina: $70.800.000
Ir al Inicio Ira

Descargar comprobante &,
4Como evaluarias esta seccion de Firmar néminas?

Ir al Inicio Ir a Estado de nominas

I_ 2C6mo evaluarias esta seccién de Firmar néminas? Danos tu opinion ]




}{ Funcionamiento general del producto

4. Consultar
nominas y pagos

| % | casuisticas Apoderado autorizado |
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4. Consulta de nominas y pagos

-

Consulta de néminas

La persona usuaria podra revisar
el estado de pagos previos o
conocer los motivos en caso de
haber sido rechazado.

Desde aca el usuario podra
buscar por némina o por
destinatario, descargar
certificados de pago y rendiciones
(gestién interna de las Pymes).

ﬁ

Consulta de néminas

POR NOMINA

POR DESTINATARIO

@ Ahora podras consultar nominas de hasta 6 afios de antigiiedad y buscar en periodos de 6 meses.

[17/3/24 GJ £25/3/24 UJ [Efectuadc ~ J Q  Cédigo de identificacion

Céd. Id.

466443885612

466443885613

466443885614

466443885615

466443885616

466443885617

466443885618

466443885619

466443885620

466443885621

Monto

$20.000.000

$600.000

$24.700.000

$10.200.000

$2.300.000

$7.600.000

$34.400.000

$9.800.000

$155.000

$2.000.000

Fecha de pago

25/3/24

25/3/24

24/3/24

23/3/24

23/3/24

22/3/24

22/3/24

21/3/24

20/3/24

19/3/24

Estado

Pagada

Pagada

Pagada

Pagada con rechazos

Pagada

Pagada con rechazos

Pagada

Pagada con rechazos

Pagada con rechazos

Pagada

Certificado Rendicién
& &
& &
& &
& &
& &
& &
& &
& &
& &
& &

Nota importante

En la nueva experiencia ahora
se pueden consultar néminas
de hasta 6 afos de
antigliedad y buscar en

periodos de 6 meses. /

Detalle

®

® ®@ ® ® ® ® ® ® ®
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4. Consulta de nominas y pagos

-

Consulta de néminas

La persona usuaria podra revisar
el estado de pagos previos o
conocer los motivos en caso de
haber sido rechazado.

Desde aca el usuario podra
buscar por némina o por
destinatario, descargar
certificados de pago y rendiciones
(gestién interna de las Pymes).

ﬁ

}( BCi Pyme

@ Certificado de Pago

Confirmamos que CIRCULAR SPA ha realizado el pago de la némina N° 466443885612.

Datos de la némina

Empresa:

RUT origen:

N© cuenta de origen:
Estado de la némina:
Fecha de pago:

Monto total de la némina:

Monto Estado Destinatario RUT Cuenta Banco destino

Jce Nova e Chi
Jooge Nowe 164754723 001642880105  Danco de Chile

o ks
SADO00L Rechazads . oy oiner / Edwards / .

Andrea Cecilia Banco Scotiabank
7. 0 2 1 -4 0023645789
$7.000.000 Pagada Queriis Demmer 31.327.073-4 000023645789 Azul (EX BBVA)

dometio 16.475472-3 001642880105  Dance de Chile

$400000  Rechazada™ ‘ool nder / Edwards / ..

Andrea Cecilia 313270734 000023645789  Banco Scotiabank

$7000.000  Pagada Quercia Demmer Azul (EX BEBVA)

Ry NS 16.475472-3 001642880105  Dancode Chile

$400000  Rechazada g, ionger / Edwards / —.

Descarga gratuita

En la nueva experiencia la
descarga de los certificados
de Pago ya no tendrd costo
alguno para las Pymes.
Descarga gratis por usuario o
por némina.

Circular SpA
77.530.767-6
63455234

Pagada

dd/mm/aa hh:mm h
$20.000.000

Mensaje

Este mensaje (nicamente puede tener
un méximo de dos lineas.

Este mensaje (nicamente puede tener
un méximo de dos lineas.

Este mensaje (nicamente puede tener
un méximo de dos lineas.

Este mensaje Gnicamente puede tener
un méximo de dos lineas.

Este mensaje Gnicamente puede tener
un méximo de dos lineas.
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5. Mis destinatarios
de ndminas

| % | casuisticas Apoderado autorizado |




}{ 5. Mis destinatarios de ndminas

s — %

. . . - .
Mis destinatarios de ndminas

L] L] L]
M IS d eStl n ata rl OS ‘ En esta seccidn encontraras a los destinatarios autorizados para recibir pagos de manera rapida y segura con el Pago de néminas

En esta seccién podras hacer AUTORIZANGS PORATIORIZAR
gestion sobre tus destinatarios de
nominas, aqreqar’ edltar y Q  Busca un destinatario
eliminar destinatarios que ya

estén autorizados o pendientes

de autorizacion. lgnacio Osorio Sotoms
qnacio Oserio Setomayor 27.235.2421-k Banco Intercontinental 17342302 y’ ] @

Corredor de propiedades

Nombre / Alias Rut Banco N° de cuenta Editar Eliminar  Detalle

En la pestafia Autorizados, estan :::S,r;’:a:(:z,im’AW 27.235.2421-k 8anco Chile 17342302 7 i} ®
todos los beneficiarios a los que Caros Stnches Rarier —— — ——— 72 B ®
ya puedes pagar via néminas.

Vileatins Molelos Soto 21.235.2421-k Banca Ital 17342302 Y m ®
Mientras que en la pestana Por Cairaior e proplededs
Autorizar, encontrards todos los sk 212352421k Banco Ripley 17342302 7 m ®
destinatarios que estan . SZ’fT’:\S’ﬂ’f"izii“‘ 27.235.2421-k Banco Falabells 17342302 P 4 @ ®
pendientes de autorizacién. _

fj::f:f::f’jf:;z” 21.235.2421-k Banco Estado 17342302 Y m ®

Antonia Ruiz-Lopez 21.235.242.0 Banco Scotiabanis 17342302 7 m ©)

Marketing




}{ \ 5. Mis destinatarios de néminas

-

Ho . N

Mis destinatarios

La carga unitaria dentro del
mddulo de Mis destinatarios de
némina es la funcién que permite
agregar destinatarios
individualmente mediante el
ingreso de los datos del
beneficiario.

Cada uno de estos nuevos
destinatarios quedara disponible
para ser autorizado en la pestafa
Por autorizar.

R

Agregar destinatario

0 Revisa que los datos de tu destinatario sean los correctos antes de agreqarlo, ya
que solo un Apoderado autorizado lo podra editar, pero luego de auterizarlo.

~ Nombre destinatario

~ Alias

Jorge Nova Vasquez

Jorge Nova Bci

~ RUT destinatario

16.475.472-3

~ Correo electrénico (opcional)

jorge.novavasquez@bci.cl

~ Banco

Banco Bci

~ Cuenta de desting

7708765433

Cancelar Agregar destinatario




X

5. Mis destinatarios de ndminas

-

Mis destinatarios

La pestana Por autorizar permite
a los usuarios seleccionar uno o
mds destinatarios para autorizar
individual o masivamente.

Segun la configuracion de la
Pyme se mostrard el método de
autorizacién ya sea MultiPass o
BciPass.

En caso de operar con MultiPass,
se hara envio de una segunda
clave de autorizacion al email de
los apoderados.

ﬁ

| K |

Mis destinatarios de ndminas

En esta seccidn encontraras a los destinatarios autorizados para recibir pagos de manera rdpida y sequra con el Pago de néminas

AUTORIZADOS

Q  Busca un destinatario

Nombre / Allas Rut

f;nacwo Osorio Sotomayor 27.235.2421-k
Corredor de propiedades
Isidora Fernandez Gonzélez 27.235.2421-k
Corrador de propiedades

cs .

Carlos S&nchez Ramirez 27.235.2421-k
Abogado
Valentina Morales Soto 27.235.2421-k
Corredor de propiedades
Ricardo Diaz Vargas 27.235.2421-k
Ingeniere comercial
Sofia Gonzalez Silva 27.235.2421-k
Corredor de propiedades
Felipe Herrera Castro 27.235.2421k
Corredor de prapiedades
Antonia Rulz Lépez 27.235.242-0
Marketing
.{a'ale'vasquez Ferndndez 27.235.2421-k
Corredor de propiedades
Claudia Soto Martinez 27.235.2421-k

Corredor de propiedades

POR AUTORIZAR

Autorizar

Banco N° de cuenta Detalle

m

Detalles del nuevo destinatario

Cadigo de ident.
466443885612

Nombre de némina Fecha de carga
Remuneraciones M... 18/3/24

Autoriza el registro del destinatario con tu MultiPass

Multipass
»ed [676369) [ Q]

Cancelar

Banco Intercontinental 17342302 ®

Banco Chile 17342302 0] ®
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6. Funciones del
rol operador

[ Casuisticas Operador ]




}{ Funciones del rol operador

-

Visualizaciéony
gestidn basica

Este rol estd pensado principalmente
para personas que cumplen roles

Tienen en su mayoria la opcién de

administrativos, contables o similares.

visualizar y realizar gestiones bdasicas.

n
t

No autoriza ni firma
operaciones

Este rol no puede autorizar
destinatarios, autorizar pagos ni
realizar acciones criticas dentro del
pago de néminas, a continuacién un
detalles de las funciones de este rol.




X

1. Carga de néminas | i

-

Carga de néminas

Los usuarios operadores pueden
cargar todo tipo de néminas y
crear nédminas manualmente.

Este paso puede ser realizado
igualmente por apoderados
quienes cuentan con todos los
permisos disponibles.

ﬁ

Casuisticas Operador ]

Cargar néminas

CUENTA UNICA DE CARGO CUENTA DESDE ARCHIVO

Sube tu archivo de némina

Descargar plantilla de némina en linea ®

Archivo PNOL
[C:\fakepath\remun_jul_23.xlsx @J

Modalidad de cargo

© Cargoenlinea @

El pago de las néminas se realizaré una vez sean firmadas.

Cargo programado @
El pago de las ndminas se realizaré en la fecha y hora programada.



X

2. Estado de néminas | i

Casuisticas Operador ]

-

ﬁ

Estado de ndminas

En todo momento se le informa al
rol operador sobre los permisos
gue tiene disponible en cada
seccién.

En el caso del Estado de néminas,
los operadores tienen permisos
para visualizar, revisar estados y
eliminar pagos o néminas, pero no
podran firmar ni autorizar pagos.

Estos, son permisos de los
apoderados autorizados.

¢

J

@ Volver

Volver

Con tu perfil, puedes revisar y eliminar operaciones, pero no firmarlas.

! Con tu perfil, puedes revisar y eliminar operaciones, pero no firmarlas.|

Por firmar

Detalle de la némina

Datos de la némina

Por firmar

Detalle de la némina

Registros de la némina

RUT destinatario Nombre Banco destine

atos de la némina

16.475.472-3 Jorge Nova Vésquez Banco de Chile

16.475.472-3 Jorge Nova Vésquez Banco Falabella ¥g la némina

16.475.472-3 Jorge Nova Vasquez Banco Bei $2.500.000 [©)
16.475.472-3 Jorge Nova Vésquez Banco Estado $2.500.000 (O}
16.475.472-3 Jorge Nova Vésquez Banco de Chile $10.000.000 [©)
16.475.472-3 Jorge Nova Vasquez Banco Falabella $500.000 [©)
16.475.472-3 Jorge Nova Vasquez Banco Bci $1.000.000 [©)
16.475.472-3 Jorge Nova Vésquez Banco Estado $1.000.000 ®
16.475.472-3 Jorge Nova Vésquez Banco Bei $1.000.000 [©)
16.475.472-3 Jorge Nova Vasquez Banco Estado $1.000.000 [©)



}{ 3. Firma de ndminas [ I\ | Casuisticas Operador ]
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Firmar néminas

Firma de néminas o

Cuenta corriente N° 1234567890

¥ Esta visualizaci6n es solo para consulta y no permite modificar la cuenta de cargo.

Consulta los saldos de tus cuentas { Cuenta de cargo

En Ia ﬁrma de néminas tamb|én [(C:::"::ce::i:teN°1234567s90 / Saldo disponible $ 200.000.000 + Linea de Sobregi
se entrega la mensajeria Saldtiponlie S 200.000.000 i e ofrearn$1,000.000

adecuada para que el rol operador

sepa las funciones que tiene M nominespor frmer Mis néminas por firmar

p erm iti d as en est asecc i 6 n. !t Contu perfil, D:sdes revisar y eliminar operaciones, pero no firmarlas.

Y Con tu perfil, puedes revisar y eliminar operaciones, pero no firmarlas.

‘ En el caso de la Firma de néminas, inincanys 12
I 0Ss O p era d ores ti enen p erm i SOS 466443885612 Remuneraciones Mar2024 18/3/24 6
pa ra Visua Iiza r, revisa r estados y 466443885613 Proveedores Mar2024 15/2/24 8

Nombre de la némina

e I i m i nar p a q oson 0' m I nas pe rono 466443885614 Remuneraciones Feb2024 11/1/24 380
’
podra’n firmar ni autorizar pagos‘ 466443885615 Proveedores Feb2024 11/1/24 82 RemuneracionssMor2024
466443885616  Remuneraciones Ene2024 12/12/23 459

Proveedores Mar20

. Seleccionaste 1 némina con firma pendiente, por un total de $ 70.800.000

[ W s6lo los apoderados autorizados pueden firmar néminas.
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4. Consulta de nominas y pagos [ N

-

Consulta de néminas

Los operadores no tienen
limitantes a la hora de realizar
consultas, descargar certificados
o rendiciones.

Las consultas pueden tener una
antigiiedad de hasta 6 afios
histéricamente y buscar en
periodos de 6 meses.

En esta seccidon tienen los mismos
permisos que un rol apoderado.

ﬁ

¢

J

Casuisticas Operador ]

Consulta de nbminas

POR NOMINA

POR DESTINATARIO

@ Anora podras consultar nominas de hasta 6 afios de antigiiedad y buscar en periodos de 6 meses.

[17/3/24 gj [25/3/24 nj [Efectuado v ] Q  Cédigo de identificacion

Cod. Id.

466443885612

466443885613

466443885614

466443885615

466443885616

466443885617

466443885618

466443885619

466443885620

466443885621

Monto

$20.000.000

$600.000

$24.700.000

$10.200.000

$2.300.000

$7.600.000

$34.400.000

$9.800.000

$155.000

$2.000.000

Fecha de pago

25/3/24

25/3/24

24/3/24

23/3/24

23/3/24

22/3/24

22/3/24

21/3/24

20/3/24

19/3/24

Estado

Pagada

Pagada

Pagada

Pagada con rechazos

Pagada

Pagada con rechazos

Pagada

Pagada con rechazos

Pagada con rechazos

Pagada

Certificado

Rendicion

Detalle

C)

® ®@ ® ® ® ® ® ® ®



X 5.Mis destinatarios de néminas [ [ casuisticas Operador |

s M cvo e

mo . mmm Mis destinatarios de ndéminas
M is d esti n ata ri os ‘ En esta seccion encontraras a los destinatarios autorizados para

natarios de ndminas

16n encontraras a los destinatarios autorizados para recibir pag

AUTORIZADOS

AUTORIZADOS

Al igual que en la mayoria de las
funcionalidades anteriores el rol |

Operador tiene fUnCioneS ] Con tu perfil, puedes revisar y eliminar destinatarios,
limitadas en la seccién de Mis
destinatarios de ndmina.

! Con tu perfil, puedes revisar y eliminar destinatarios, pero no editar ni autorizar.

Q  Busca un destinatario

Q  Busca un destinatario

Rut

‘ Nombre / Alias Rut
Acd los operadores pueden )
Ignacio Osorio Sotomayor 27.235.2421-k 27.235.2421-k
. .. Corredor de pro s =
cargar, revisar y eliminar et e
. . - Isldora Fernéndez Gonzélez a7 528 2491 s It 5 = 5491,
destinatarios, pero no podran Corredor e propecade a2k Benca e 230242t ®
editar ni autorizar nuevos chos S Benices 212352421k Banco Santander 17342302 m ®
bogax
beneficiarios. i i
Valenuina Morles 08 27.235.2421-K Banco Ital 17342302 o ®
Corredor de propiedades
Ricardo Diaz Vargas 21.235.2421-k Banco Ripley 17342302 o} ®
Ingenero comercial
‘ Sollo Gonadlez Siive 27.235.2421-k Banco Falabella 17342302 0] ®
Corredar de propledades
Eelipe Hersete Gasira 21.235.2421-k Banco Estado 17342302 m ®
Corredar dé propiedades
Antonia Ruiz Lopez E @

\ / Marketin 27.235.242-0 Banco Scotiabank 17342302
arkoting
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1. Otras funciones
del producto

[ Casuisticas adiciona les ]




Mis destinatarios de nédminas

-

Carga masiva de
destinatarios

Importa destinatarios de forma
masiva en el Pago de néminas.

Esta funcién permite cargar un
archivo con hasta 500 registros
para ser autorizados en una sola
operacion.

Puedes realizar la carga de
némina con todos tus
destinatarios nuevos y en la
pestafia de Mis destinatarios de
néminas autorizarlos de forma
masiva.

M

Mis destinatarios de néminas

En esta seccion encontraras a los destinatarios autorizados para recibir pagos de manera répida y sequra con el Pago de néminas

AUTORIZADOS POR AUTORIZAR @

Carga destinatarios
desde un archivo

Q  Busca un destinatario

Ne Cuenta de Destino Banco Destino Rut Ben| Dig. Verif. [Nombre Beneficiariof
173190081950 1[161394 2| ALARCON UTRERAS
Nombre / Alias < Eut Banco 9044256 12[ 904425 2|ARRIAGADA ARRIAG
8741780 12[874178 8| ARRIAGADA GONZA]
Ignacio Osorio Sotomayor 27.235.2421-k Banco Intercontinenta 8038584 12{803858| 6|ASTORGA HIDALGO
Corredor de propiedades 10547853 12[105478 2[BUSTOS HERNANDEZ
21098939 12210989 0| CONCHA VILLAGRA {
Isidora Fernandez Gonzalez 27.235.2421-k Banco Chile 80712570 37[210244] 7|CORDOVA FUNTEALH
Comedor de propledades 17539879 12[175398 1|CORTES BUSTOS NES|
CHGE SeCh e R 19737675 12[197376 5| COTRONEO BORTAG
Abogado 272352421k Banco Santander 15761436 12157614 3| CUBILLOS ARENAS C
8022290 12[802229 4| CUEVAS QUUADA ED)
Valentina Morales Soto : y 9197467 12[919746 3] DURAN AGUILERA L{
Comedordeproplodades 21.235.2421°k Banco Itad 16600290 12[ 166002 7|ERICES SUAZO PEDR
95436170 37]207051] 1|ESTRADA BUSTOS NI
Ricardo Diaz Vargas 27.235.2421-k —_ 21307991 12[213079 3| FERRER CARDENAS
ingeniero comercial 13959982 12[139599 9[FERRER MALDONAD!
17062791 12[170627 1|FUENTES ULLOA 05(]
%01(6 Gonzalez Silva 27.235.2421-k Banco Falabella 13137789 12[131377 4| GONZALEZ MARTINE|
Corredoy de plopyedades 19997096086 51[177102] 4| GONZALEZ OSORIO
Felipe Herrera Castro ) ) 18807355 12[188073 7|HERNANDEZ VASQU
Corredor de propiedades 27.235.2421-k Banco Estado 18556893 12]185568 8[HORMAZABAL LEIVA
19806197 12[198061 2|IBANEZ ARREDOND(
Antonia Ruiz Lépez ) 8689625 12868962 7|JARA MONSALVE JUA
Marketing ’ El235:242°0 BEnico Scotiabank 9515598 12[ 951559 7[JARA MONSALVES PE|
12380765 12[123807 0|LEMUS MUNOZ GUI
Javier Vasquez Fernédndez 27.235.2421-k Banco Intercontinenta 20720512 12[207205 5|MELGAREJOS GUZM
Corredor de propiedades 14468878 12[ 144688 3[MILLAR PORTINO CR|
) 26777652 16[177849)K MONTOVYA BASTIAS N
Claudiaseto Martinez 27.235.2421-k Banco Chile 12697757 12126977 3[MUNOZ FREIRE LUIS
Corredor de propiedades
15196307 12[151963 2[NAVARRO MUNOZ L
Dlego Ramirezieres 27.235.2421k Banco Santander 17342302 o ®

Abogado



}{> Estado de néminas con observaciones
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HO AN Editar registro

Co rreccién de ‘ Datos del destinatario

. - Cuenta de Cargo - RUT destinatario
registros con errores [arsare
RUT no vélido
Operadores y apoderados tendrdn ~ Nombre destinatario Correo electrénico
la opcién de editar registros con [ —
. - . El nombre es requerido Formato de correo no vélido
observaciones en una némina con
~ Banco destino Cuenta de destino
errores. ( 7708765433A
Selecciona el banco de destino Cuenta de destino no vélida
‘ Una vez corregidos los errores, las —
néminas deben ser enviadas a " te i
onto destinatario
revisién para que el sistema [se.zoo.ooo [pago proveedor Abril
confirme Ia resolucio'n de IOS Monto excede maximo definido por contrato
errores en los registros. HPRas R ot
{1937 ] [ 0923

Cancelar Actualizar
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